АДМИНИСТРАЦИЯ 
ТРОИЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
НОВОХОПЕРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
 ВОРОНЕЖСКОЙ ОБЛАСТИ

РАСПОРЯЖЕНИЕ

        «23» сентября 2016г.    № 27


Об утверждении технологической схемы
предоставления муниципальной услуги
«Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков»


В соответствии с Федеральными законами: от 06.10.2003 № 131 - ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом Троицкого сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области, в целях обеспечения межведомственного взаимодействия с АУ «МФЦ»: 

1. Утвердить технологическую схему предоставления муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков» согласно приложению.
2. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за собой. 
  

[bookmark: _GoBack]Глава Троицкого сельского поселения                 В.В.Лабыкина.
Утверждена
Распоряжением администрации
Троицкого сельского поселения
Новохоперского муниципального района
Воронежской области 
от 23.09.2016 г. № 27
ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Раздел 1. «Общие сведения о муниципальной услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра/состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Троицкого сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	3640100010000194204

	3.
	Полное наименование услуги
	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков

	4.
	Краткое наименование услуги
	нет

	5.
	Административный регламент предоставления муниципальной услуги
	Постановление администрации  Троицкого сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области от 01.12.2015 № 121

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления муниципальной услуги
	- терминальные устройства МФЦ; 
- Единый портал государственных услуг


 







Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	№ п/п
	Наименование «подуслуги»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостановления предоставления «подуслуги»
	Срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр.лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (гос. пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (гос. пошлины)
	КБК для взимания платы (гос. пошлины), в том числе для МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13

	1.
	Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков
	30 календарных дней
	нет
	подача заявления лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия
	- непредставление указанных в п. 2.6.1 административного регламента документов;
- реализация ранее заявителем права на бесплатное получение земельного участка в собственность, по основаниям, предусмотренным п. 2.5 административного регламента
	нет
	нет
	нет
	-
	-
	- в орган лично; 
- в орган по почте;
- в МФЦ лично; (соглашение о взаимодействии между АУ «МФЦ» и администрацией поселения от 29.12.2015);
- в МФЦ по почте.
	- в органе на бумажном носителе;
- почтовая связь;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа






Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1: Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков

	1.
	граждане Российской Федерации, постоянно проживающие на территории Воронежской области и относящиеся к одной из льготных категорий, а также их законные представители.
(Льготные категории граждан:
   1) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки в соответствии с Федеральным законом "О ветеранах", относящиеся к категориям ветеранов Великой Отечественной войны, ветеранов боевых действий, ветеранов военной службы, ветеранов государственной службы и ветеранов труда, а также членов семей погибших (умерших) инвалидов войны, участников Великой Отечественной войны и ветеранов боевых действий;
   2) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные Федеральным законом "О социальных гарантиях гражданам, подвергшимся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне", Федеральным законом "О социальной защите граждан Российской Федерации, подвергшихся воздействию радиации вследствие аварии в 1957 году на производственном объединении "Маяк" и сбросов радиоактивных отходов в реку Теча", Федеральным законом "О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС";
   3) члены семьи военнослужащего, погибшего (умершего), пропавшего без вести в период прохождения военной службы (сборов) как по призыву, так и по контракту в мирное время - с 3 сентября 1945 года (независимо от воинского звания и причин смерти, кроме случаев противоправных действий) либо умершего вследствие ранения, травмы, контузии, увечья или заболевания, полученного в период прохождения военной службы (сборов) и подтвержденного документами, независимо от даты смерти.
К членам семьи погибшего военнослужащего относятся: родители, жена (муж), не вступившая (не вступивший) в повторный брак, дети до достижения ими возраста 18 лет, а также старше 18 лет, проходящие обучение с отрывом от производства в образовательных учреждениях, до окончания обучения, но не более чем до достижения ими 23-летнего возраста;
   4) граждане, имеющие звание "Почетный гражданин Воронежской области";
   5) исключен. - Постановление администрации городского округа город Воронеж от 01.07.2013 N 592;
   6) семьи, имеющие детей-инвалидов;
   7) дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, определенные Федеральным законом "О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей";
   8) инвалиды;
   9) граждане, которым предоставляются земельные участки из земель, требующих рекультивации;
   10) граждане, окончившие высшие и средние профессиональные образовательные учреждения и работающие в сфере сельскохозяйственного производства, образования, системы социальных служб, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах;
   11) граждане, переехавшие на постоянное место жительства в сельскую местность и занятые в сфере сельскохозяйственного производства, образования, системы социальных служб, здравоохранения или культуры в сельских населенных пунктах.
Право на бесплатное предоставление земельных участков имеют категории граждан, установленные в пунктах 10 и 11, работающие и (или) проживающие по состоянию на 1 января 2011 года в реорганизованных населенных пунктах городского округа город Воронеж, присоединенных к городу Воронежу в соответствии с Законом Воронежской области "О реорганизации территориальных единиц городского округа город Воронеж в форме их присоединения к городу Воронежу". В случае изменения указанными гражданами места работы и (или) выезда на новое постоянное место жительства за пределы реорганизованных населенных пунктов городского округа город Воронеж, указанных в статье 1 Закона Воронежской области от 24.12.2010 N 136-ОЗ "О реорганизации территориальных единиц городского округа город Воронеж в форме их присоединения к городу Воронежу", после 1 января 2011 года, граждане утрачивают право на бесплатное предоставление земельных участков в соответствии с настоящим Законом Воронежской области;
   12) нуждающиеся в улучшении жилищных условий молодые семьи, возраст одного из супругов в которых не превышает 35 лет, либо неполные семьи, состоящие из одного молодого родителя, возраст которого не превышает 35 лет, и одного или более детей;
   13) граждане, на которых распространяются меры социальной поддержки, установленные главой 6 Закона Воронежской области от 14.11.2008 N 103-ОЗ "О социальной поддержке отдельных категорий граждан в Воронежской области";
   14) бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто и других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период второй мировой войны;
   15) граждане, вставшие в установленном порядке на учет в органах местного самоуправления в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий;
   16) граждане, лишившиеся жилого помещения, включенные в список пострадавших в результате чрезвычайных ситуаций, объявленных в установленном законом порядке)
	 - документ, удостоверяющий личность;
- документ(ы), подтверждающий (ие) соответствующую льготную категорию




	

-




	наличие права
	нет
	- документ, удостоверяющий личность;
- документ, подтверждающий полномочия на представление интересов заявителя
	нет



Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория документа
	Наименование документов, которые представляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования 
к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Наименование «подуслуги» 1: Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков

	1.
	заявление
	заявление о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков
	1 экз., подлинник
	нет
	по утвержденной административным регламентом форме
	Приложение 1
	Приложение 2

	2.
	документ, удостоверяющий личность
	документ, удостоверяющий личность
	1 экз., копия
	-
	-
	-
	-

	3.
	документ, подтверждающий льготную категорию
	документ(ы), подтверждающий (ие) соответствующую льготную категорию
	1 экз., копия
	-
	-
	-
	-

	4.
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя
	документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя заявителя
	1 экз., копия
	в случае обращения представителя заявителя (заявителей)
	-
	-
	-






Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия 
	Наименование органа, направляю щего межведо мственный запрос
	Наименование органа, в адрес которого направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1: Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков

	-
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах отдельного лица на имевшиеся (имеющиеся) у него объекты недвижимого имущества
	- кадастровый номер объекта недвижимости;
- ОКАТО; 
- район, город, населенный пункт, улица, дом, корпус, строение, квартира
	администрация Троицкого сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области
	Росреестр
	SID0003564
	10 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	Приложение 3
	Приложение 4

	
	Справка о находящихся в собственности граждан земельных участках до 31.01.1998
	Сведения о документах,   полученных   в   результате   проведения землеустройства,    удостоверяющих    право    собственности      на      земельные участки,     предоставленные        на        территории        Новохоперского района,  до 31.01.1998
	администрация Троицкого сельского поселения Новохоперского муниципального района Воронежской области
	Росреестр
	нет
	10 рабочих дней (направление запроса – 5 рабочих дней, получение ответа на запрос – 5 рабочих дней)
	-
	Приложение 5



Раздел 6. «Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/
отрицательный)
	Форма документа/ документов, являющимся результатом «подуслуги»
	Образец документа/ документов, являющихся результатом «подуслуги»
	Способ получения результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	Наименование «подуслуги» 1: Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков

	1.
	Постановление администрации поселения о принятии на учет гражданина, претендующего на бесплатное предоставление земельного участка
	на бланке управления
	положительный
	нет
	-
	- 

	-
	-

	2.
	Уведомление о принятии на учет гражданина, претендующего на бесплатное предоставление земельного участка
	на бланке управления
	положительный
	нет
	приложение 6
	- в органе на бумажном носителе;
- по почте на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа
	-
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)

	3.
	Уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги
	на бланке управления
	отрицательный
	нет
	приложение 7
	- в органе на бумажном носителе;
- по почте на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа
	-
	30 календарных дней (после чего возвращаются в орган)









Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	Наименование «подуслуги» 1: Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков

	Наименование административной процедуры  1: Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов

	1.
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых
к нему документов
	   Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя или его уполномоченного представителя в управление, МФЦ с заявлением либо поступление заявления в адрес управления, МФЦ посредством почтового отправления с описью вложения и уведомлением о вручении, с использованием информационно-технологической и коммуникационной инфраструктуры, в том числе Единого (или) Портала государственных и муниципальных услуг Воронежской области.
   К заявлению должны быть приложены документы, указанные в п. 2.6.1 административного регламента.
   В случае направления заявителем заявления посредством почтового отправления к заявлению о предоставлении муниципальной услуги прилагаются копии документов, удостоверенные в установленном законом порядке; подлинники документов не направляются.
   При поступлении заявления и комплекта документов в электронном виде документы распечатываются на бумажном носителе, и в дальнейшем работа с ними ведется в установленном порядке.
   При личном обращении заявителя или уполномоченного представителя в управление либо в МФЦ специалист, ответственный за прием документов:
   - устанавливает предмет обращения, проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя;
   - проверяет полномочия заявителя, в том числе полномочия представителя гражданина действовать от его имени;
   - проверяет заявление на соответствие установленным требованиям;
   - проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям: документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи определенных законодательством должностных лиц; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных неоговоренных исправлений; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;
   - регистрирует заявление с прилагаемым комплектом документов;
   - выдает расписку в получении документов по установленной форме с указанием перечня документов и даты их получения, а также с указанием перечня документов, которые будут получены по межведомственным запросам.
   В случае обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги через МФЦ зарегистрированное заявление передается с сопроводительным письмом в адрес управления в течение одного рабочего дня с момента регистрации.
   При наличии оснований, указанных в п. 2.7  административного регламента, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий к принятию документов, возвращает документы, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению.
	2 календарных дня
	Специалист, ответственный за прием документов
	- формы заявлений о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное
предоставление земельных участков; 
- формы расписок в получении документов;
- МФУ (для копирования и сканирования документов).
	- форма заявления (приложение 1);
- образец заявления (приложение 2);
- форма расписки (приложение 8);
- образец расписки (приложение 9)



	Наименование административной процедуры 2: Рассмотрение представленного заявления и прилагаемых документов и принятие решения

	1.
	Рассмотрение
заявления и прилагаемых документов
	Специалист проводит проверку заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям, установленным пунктом 2.8 административного регламента.
	25 календарных дней

	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	-

	2.
	Осуществление межведомственного информационного взаимодействия
	   В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.8 административного регламента, а также отсутствия в представленном пакете документов, указанных в пункте 2.6.2, специалист в рамках межведомственного взаимодействия в течение 5 рабочих дней направляет запросы в Росреестр.
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи
	- формы межведомственных запросов в (приложение 3);
- образцы межведомственных запросов (приложения 4, 5)

	3.
	Проверка полученных сведений в рамках межведомственного взаимодействия
	  По результатам полученных сведений (документов) специалист осуществляет проверку документов, представленных заявителем. В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 2.8 административного регламента, принимается решение о принятии заявителя на учет. 
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	- доступ к системе межведомственного электронного взаимодействия (СГИО);
- техническое оборудование к СГИО;
- ключ и сертификат ключа электронной подписи;
- наличие электронной почты
	- образцы ответов на межведомственные запросы (приложения 10, 11)

	4.
	Подготовка результатов предоставления услуги
	   В случае наличия оснований, указанных в пункте 2.8 административного регламента, принимается решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
   По результатам принятого решения специалист:
   1. Готовит проект постановления администрации поселения (далее - проект приказа) и уведомление о принятии на учет гражданина, претендующего на бесплатное предоставление земельного участка, либо уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги.
   2. Передает подготовленные проект приказа управления и уведомление о принятии на учет либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги на согласование начальнику отдела, затем на подписание уполномоченному должностному лицу.
   3. Регистрирует постановление и уведомление о принятии на учет в журнале регистрации приказов управления.
  4. При поступлении в управление заявления через МФЦ зарегистрированное уведомление о принятии на учет (отказе в предоставлении муниципальной услуги) направляется с сопроводительным письмом в адрес МФЦ в день его регистрации в управлении.
	
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	- образец уведомления о принятии на учет (приложение 6);
- образец уведомления об отказе в предоставлении услуги (приложение 7)

	Наименование административной процедуры 3: Выдача (направление) заявителю уведомления о принятии заявителя на учет либо уведомления об отказе
                                                                                         в предоставлении муниципальной услуги

	1.
	Выдача (направление) заявителю уведомления о принятии заявителя на учет либо уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги
	   Уведомление о принятии на учет гражданина, претендующего на бесплатное предоставление земельного участка, либо уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги в течение трех календарных дней со дня принятия решения направляется по адресу, указанному в заявлении, либо выдается заявителю лично в управлении или в МФЦ.
	3 календарных дня
	Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги
	-
	- образец уведомления о принятии на учет (приложение 6);
- образец уведомления об отказе в предоставлении услуги (приложение 7)








ПЕРЕЧЕНЬ ПРИЛОЖЕНИЙ:
Приложение 1 (форма заявления)
Приложение 2 (образец заявления)
Приложение 3 (форма запроса в Росреестр на получение выписки из ЕГРП)
Приложение 4 (образец запроса в Росреестр на получение выписки из ЕГРП)
Приложение 5 (образец запроса в Росреестр на получение справки о находящихся в собственности граждан земельных участках до 31.01.1998)
Приложение 6 (образец уведомления о принятии на учет)
Приложение 7 (образец уведомления об отказе в предоставлении услуги)
Приложение 8 (форма расписки)
Приложение 9 (образец расписки)
Приложение 10 (образец ответа на запрос в получении выписки из ЕГРП)
Приложение 11 (образец ответа на запрос в получении справки о находящихся в собственности граждан земельных участках до 31.01.1998)








Приложение № 1
Форма заявления
Главе администрации поселения
от гражданина(ки) _____________________
(Ф.И.О. заявителя)
_______________________________________
(если ранее имели другие фамилию, имя,
_______________________________________
отчество, укажите их, когда меняли)
______________________________________,
проживающего(ей) ______________________
_______________________________________
паспорт:
_______________________________________
_______________________________________
(серия, номер паспорта)
тел.: _________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное
предоставление земельных участков

    Прошу  Вас  принять  меня  на  учет  как  претендующего  на  бесплатное
предоставление  земельного  участка  для  целей  __________________________
_______________________________________________  (индивидуального жилищного
строительства, ведения садоводства, ведения огородничества, ведения личного
подсобного хозяйства)
    Я являюсь: ____________________________________________________________
                          (имеющаяся льготная категория)
    Мне  ранее  земельные  участки  на  территории  Новохоперского района  и
____________поселения   бесплатно   в   собственность   не
предоставлялись.
    К заявлению прилагаю следующие документы:
1.  Копия паспорта.
2.  Копия  (копии) документа (документов), подтверждающего (подтверждающих)
соответствующую льготную категорию.

____________________        _____________        "___" ___________ 20___ г.
 (Ф.И.О. заявителя)           (подпись)

---------------------------------------------------------------------------
  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

    Документы представлены  "___" __________ 20___ г.
    Входящий номер регистрации заявления _____________________

_________________       __________________________          _______________
   (должность)          (Ф.И.О. должностного лица,             (подпись)
                           принявшего заявление)
    Выдана расписка в получении документов
    Расписку получил "___" ____________ 20___ г.      _____________________
                                                       (подпись заявителя)
Приложение № 2
Образец заявления
Главе администрации поселения
от гражданина(ки) Иванова Ивана Ивановича
(Ф.И.О. заявителя)
_______________________________________
(если ранее имели другие фамилию, имя,
_______________________________________
отчество, укажите их, когда меняли)
______________________________________,
проживающего(ей) г. Воронеж, ул. Лесная, 15
_______________________________________
паспорт:
_______________________________________
(серия, номер паспорта)
тел.: 322223
ЗАЯВЛЕНИЕ
о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное
предоставление земельных участков

    Прошу  Вас  принять  меня  на  учет  как  претендующего  на  бесплатное
предоставление  земельного  участка  для  целей  индивидуального жилищного строительства
_______________________________________________  (индивидуального жилищного
строительства, ведения садоводства, ведения огородничества, ведения личного
подсобного хозяйства)
    Я являюсь: _________ветераном боевых действияй___________________________
                          (имеющаяся льготная категория)
    Мне  ранее  земельные  участки  на  территории  Новохоперского района  и
___________поселения    бесплатно   в   собственность   не
предоставлялись.
    К заявлению прилагаю следующие документы:
1.  Копия паспорта.
2.  Копия  (копии) документа (документов), подтверждающего (подтверждающих)
соответствующую льготную категорию.

Иванов И.И.        _____________        "15" сентября 2015 г.
 (Ф.И.О. заявителя)           (подпись)

---------------------------------------------------------------------------
  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

    Документы представлены  "15" сентября 2015 г.
    Входящий номер регистрации заявления 312
    Ведущий специалист по вопросам 
регистрации земельных участков     Фомина Н.С.                         ______________________
   (должность)                               (Ф.И.О. должностного лица,             (подпись)
                                                          принявшего заявление)

    Выдана расписка в получении документов
    Расписку получил "15" сентября 2015 г.      _____________________
                                                       (подпись заявителя)
Приложение № 3
Форма запроса в Росреестр на получение выписки из ЕГРП
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Приложение № 4
Образец запроса в Росреестр на получение выписки из ЕГРП
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Образец запроса в Росреестр на получение
справки о находящихся в собственностиАДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД ВОРОНЕЖ
УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ [image: ]
Пушкинская ул., 5, Воронеж, Воронежская область, Россия, 394036,
телефон/факс (473) 228-34-86/(473) 252-36-31
ОГРН 1123668052200, ИНН/КПП 3666181570/366601001


граждан земельных участков до 31.01.1998
                                        

	



_____________№____________
на №__________ от__________


Межведомственный запрос
	
 



Управление Росреестра по  Воронежской области
ул. Донбасская, д. 2, г. Воронеж394026




              На основании статьи 6 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ              «Об организации оказания государственных и муниципальных услуг»                     (далее – Федеральный закон) для оказания муниципальной услуги: учет граждан в качестве имеющих право на бесплатное получение земельных участков в собственность для целей индивидуального жилищного строительства  и ведения садоводства, огородничества, личного подсобного хозяйства (уникальный реестровый номер муниципальной услуги 3640100010000036909), и в соответствии со ст. 7.1 Федерального закона, а также Административным регламентом администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Принятие на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков», утвержденным постановлением администрации городского округа город Воронеж от 08.08.2012 № 676. 
            Прошу  предоставить  информацию  о  наличии  в  государственном фонде данных   сведений   о   документах,   полученных   в   результате   проведения землеустройства,    удостоверяющих    право    собственности      на      земельные участки,     предоставленные        на        территории        Воронежской     области,  до 31.01.1998,  гр-нам:
          
                    - Громе Вадиму Олеговичу, родившемуся ____________в городе   Ташкент Узбекистан,  паспорт серия  __________№ ____________  выдан __________;
          - Болдыревой Татьяне Фёдоровне, родившейся ___________в городе  Воронеж,  паспорт  серия   _______ № _________  выдан ____________; 
           - Лебедеву Сергею Валерьевичу, родившемуся ____________в городе Воронеж,  паспорт серия  _________№ __________  выдан____________;
	 - Сороколетову Юрию Михайловичу, родившемуся ____________             с. Казанка Корочанского района Белгородской области, паспорт серия ________                   № ___________  выдан___________;
	 - Кузнецову Николаюю  Ивановичу, родившемуся _________в городе  Брянск,  паспорт серия  ___________№ __________ выдан____________;
          - Захарченко Ирине Васильевне, родившейся _________Октябрьское отделение   Панинского   района  Воронежской  области,  паспорт  серия   ______ № __________  выдан____________.
	Ответ  на запрос  прошу выдать на руки нарочному в срок, не превышающий пяти рабочих   дней   со   дня  поступления настоящего запроса  в  соответствии с ч. 3 ст. 7.2  Федерального закона.
         Контактные сведения для направления ответа на межведомственный запрос: Управление    имущественных  и  земельных  отношений  администрации городского        округа         город        Воронеж,      адрес: ул. Кольцовская,   д. 45,  Воронеж,  394006, адрес электронной почты: nsfomina@cityhall.voronezh-city.ru, тел./факс 277-44-02.          

Заместитель руководителя-                                                                                      
начальник отдела	         Ю.В. Герета
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Образец уведомления о принятии на учетАДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД ВОРОНЕЖ
УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ [image: ]
Пушкинская ул., 5, Воронеж, Воронежская область, Россия, 394036,
телефон/факс (473) 228-34-86/(473) 252-36-31
ОГРН 1123668052200, ИНН/КПП 3666181570/366601001



 



          _____________№____________Бондаренко Н.В.

адрес______

на №__________ от__________
      Уведомление
      Настоящим уведомляем Вас, что Бондаренко Наталья Васильевна,  __________года рождения, ветеран труда, приказом управления имущественных и земельных отношений от 22.09.2015 №374/з в рамках осуществления муниципальной услуги (постановление администрации городского округа город Воронеж от 08.08.2012 №676), принята  на учет граждан, претендующих  на бесплатное предоставление земельных участков,    в порядке очередности после граждан, ранее принятых на учет администрацией городского округа город Воронеж до принятия данного приказа, с даты регистрации заявления – 26.08.2015.

 
Заместитель руководителя –       		                                                           
начальник отдела	      Ю.В. Герета













[image: Герб_Воронежа_ЧБ_новый]Приложение № 7
Образец уведомления
об отказе в предоставлении услуги
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА 
ГОРОД ВОРОНЕЖ
УПРАВЛЕНИЕ ИМУЩЕСТВЕННЫХ И ЗЕМЕЛЬНЫХ ОТНОШЕНИЙ [image: ]
Пушкинская ул., 5, Воронеж, Воронежская область, Россия, 394036,
телефон/факс (473) 228-34-86/(473) 252-36-31
ОГРН 1123668052200, ИНН/КПП 3666181570/366601001



	



_____________№____________
на №__________ от__________

Уведомление об отказе
	




Кузнецову Н.И.

Адрес_______


Администрация городского округа город Воронеж, рассмотрев предоставленные Вами документы о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков от 25.08.2015, в соответствии с п. 2.8. Административного регламента администрации городского округа город Воронеж по предоставлению муниципальной услуги «Принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков», утвержденного постановлением администрации городского округа город Воронеж от 08.09.2012 № 676 (далее – Административный регламент), отказывает Вам в предоставлении данной муниципальной услуги.
В соответствии с ч. 2 ст.12 закона Воронежской области от 13.05.2008 №25-ОЗ «О регулировании земельных отношений на территории Воронежской области» предоставление земельных участков в собственность граждан бесплатно осуществляется однократно и по желанию гражданина по одному из следующих видов землепользования в соответствии с действующим законодательством:
1) Индивидуальное жилищное строительство;
2) Ведение садоводства;
3) Ведение огородничества;
4) Ведение личного подсобного хозяйства. 
По информации  Управления Росреестра по Воронежской области от 04.09.2015 № 17-9666СХ, на основании Решения  администрации  Советского района  города Воронежа от ____№ _________  Вам, Кузнецову Николаю Ивановичу,  для  садоводства был предоставлен земельный участок площадью 600 кв.м, местоположением по адресу:____________________, на который было выдано  свидетельство на право собственности   ______________. Дата  выдачи свидетельства  – _______________.
Таким образом, по основаниям, предусмотренным п. 2.5. Административного регламента, Вами ранее было реализовано право на однократное бесплатное получение земельного участка в собственность. 

Заместитель  руководителя–	                                                   
начальник отдела                                                                                               Ю.В. Герета


























Приложение № 8
Форма расписки

РАСПИСКА
О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ

Дана гр. ___________________________ в том, что специалист принял на рассмотрение заявление о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков.

	N п/п
	Наименование документа (с указанием, оригинал или копия)
	Количество листов/экз.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



    Всего принято ________ документов на _______ листах.

    Перечень   документов,   которые  будут  получены  по  межведомственным
запросам: _________________________________________________________________
__________________________________________________________________.

Дата _______________                                подпись ______________





















Приложение № 9
Образец расписки

РАСПИСКА
О ПРИНЯТИИ ДОКУМЕНТОВ

Дана гр. ГАНИЧЕВУ ВАДИМУ Александровичу  в том, что ведущий специалист  по вопросам регистрации земельных участков отдела регистрации и распоряжения земельными участками Фомина Надежда Сергеевна приняла на рассмотрение заявление о принятии на учет граждан, претендующих на бесплатное предоставление земельных участков. 

	N п/п
	Наименование документа 
	Количество листов/экз.

	1
	Копия  паспорта серия ______ № ________
	На 2 л. в 1 экз.

	2
	Копия  удостоверения ветерана боевых действий серия ____ № ________
	На 1 л. в 1 экз.

	3
	
	

	4
	
	

	
	
	



Всего принято копии___2___ документов  на _3____ листах.

    Перечень    документов,  которые  будут  получены  по  межведомственным
запросам:  Справка о находящихся в собственности земельных участках  до   
                   30.01.1998 г. 
                   Выписка из ЕГРП  (земельный участок) после 01.02.1998г.



Дата __03.08.2015__ подпись ______________












Приложение № 10
Образец ответа на запрос
в получении выписки из ЕГРП
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Приложение № 11
Образец ответа на запрос в получении
справки о находщихся в собственности граждан земельных участков до 31.01.1998
[image: ]
[image: ][image: ]
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